
 

คู่มือการใช้งานระบบโครงการลดการใช้พลังงานใน
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

 

โดย ส ำนกังำนคณะกรรมกำรพฒันำกำรปฏบิตัริำชกำร (ส ำนกังำน ก.พ.ร.มก.)      

                     และ สถำบนัวศิวกรรมพลงังำน คณะวศิวกรรมศำสตร ์มก. 

 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=S0ZhvMYT1ro7UM&tbnid=feogKT5dcToTpM:&ved=0CAUQjRw&url=http%3A%2F%2Fwww.alro.go.th%2Falro%2Fproject%2Fsave_energy%2Findex.html&ei=kRytU5X-Fs328QXG4IK4Aw&bvm=bv.69837884,d.dGc&psig=AFQjCNGySSFYuAXxsonwBC8VLi7cpCLGig&ust=1403939903083880
http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=S0ZhvMYT1ro7UM&tbnid=feogKT5dcToTpM:&ved=0CAUQjRw&url=http%3A%2F%2Fwww.alro.go.th%2Falro%2Fproject%2Fsave_energy%2Findex.html&ei=kRytU5X-Fs328QXG4IK4Aw&bvm=bv.69837884,d.dGc&psig=AFQjCNGySSFYuAXxsonwBC8VLi7cpCLGig&ust=1403939903083880
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2. จากนัน้ท าการ Login โดยใส ่Username และ Password เพื่อเข้าสูร่ะบบ 
 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการบนัทึกข้อมลูการใช้พลงังานของหน่วยงาน โดยจะแบง่ข้อมลูออกเป็น 3 สว่น คือข้อมลูหน่วยงาน สว่นท่ีหน่วยงานต้องบนัทึกข้อมลู 

และ สว่นท่ีแสดงรายงานการใช้พลงังานของแต่ละหน่วยงาน ดงัรูป 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สว่นท่ี 2 หน่วยงานกรอกข้อมลู 

สว่นท่ี 3  รายงานการใช้พลงังาน 

สว่นท่ี 1 ข้อมลูหน่วยงาน 
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ส่วนท่ี 1 ข้อมูลหน่วยงาน 

1. ขอความร่วมมือหน่วยงานกรอกข้อมลู ประกอบด้วยการกรอกข้อมลู ดงันี ้

 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับกรอกข้อมลูหน่วยงาน ดงัรูป 

คลิกท่ี แก้ไขข้อมลู 
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ค าอธิบาย 

1.1 สว่นท่ี 1 กรอกช่ือหน่วยงาน ในช่อง ช่ือหน่วยงาน (ไทย) และช่ือหน่วยงานภาษาองักฤษ 

1.2 สว่นท่ี 2 กรอกท่ีตัง้ของหน่วยงาน 

1.3 สว่นท่ี 3 บนัทึกข้อมลูผู้ประสานงาน โดยให้หนว่ยงานกรอกข้อมลูผู้ประสานงาน 2 คน คือ ผู้ประสานงานล าดบัท่ี 1 และผู้ประสานงานล าดบัท่ี  2 

1.4 สว่นท่ี 4 บนัทึกข้อมลูด้านกระบวนการ  หน่วยงานต้องแนบไฟล์  

 

 

1.1 

1.2 

1.3 

1.4 
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เมื่อด าเนินการครบทัง้ 4 สว่นแล้วคลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงข้อความเพื่อให้ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู ดงัรูป 

 
 

 

คลิกท่ี  เพื่อ ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 

 

คลิกท่ี   เพื่อ ยกเลิกการบนัทึกข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกปีท่ี

ต้องการเพ่ิมข้อมลู 

แสดงไฟล์ท่ีหน่วยงานอพัโหลด ในกรณีท่ีต้องการลบไฟล์ให้

คลิกท่ี  
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ส่วนท่ี 2 หน่วยงานกรอกข้อมูล 

ประกอบด้วยการกรอกข้อมลู 3 สว่น ดงันี ้

1. กรอกข้อมลูปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชือ้เพลิง 

2. กรอกข้อมลูส าหรับจดัท าค่าดชันีการใช้พลงังาน 

3. กรอกข้อมลูการใช้สาธารณปูโภค 

 

 

การกรอกข้อมูลปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชือ้เพลิง 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับกรอกข้อมลูปริมาณการใช้ไฟฟ้าและเชือ้เพลิง  

 

 
ระบบจะแสดงกลอ่งข้อความเตือนให้หนว่ยงานกรอกข้อมลูให้ครบและ คลิกไอคอน ปรับปรุงข้อมลู 

คลิกเลือก  
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1. คลิกเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการบนัทึกข้อมลู 

2. ปริมาณการใช้ไฟฟ้า  ให้หน่วยงานบนัทึก จ านวนหน่วยท่ีใช้งาน และจ านวนเงิน 

3. ปริมาณการใช้เชือ้เพลิง   จะแบง่ประเภทเชือ้เพลิงออกเป็น 6 ประเภท ในกรณีท่ีไมม่ีการใช้เชือ้เพลิงประเภทใด ให้กรอก เลข 0 ในช่อง 

4. ในช่อง ปัจจัย/สาเหตุของการใช้พลังงานเพิ่มขึน้-ลดลง ท่านสามารถ บนัทึกปัจจยัหรือสาเหตท่ีุท าให้ปริมาณการใช้เชือ้เพลิงเพ่ิมขึน้หรือลดลง 

5. ในช่อง อ่ืนๆ เป็นการบนัทึกข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นอ่ืนๆ 

 

คลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงข้อความเพื่อให้ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู ดงัรูป 

 

 
 

 

1 

2 3 

4 

5 
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คลิกท่ี  เพื่อ ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 

 

คลิกท่ี   เพื่อ ยกเลิกการบนัทึกข้อมลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมูลส าหรับจัดท าค่าดัชนีการใช้พลังงาน 

  ท่านสามารถเลือกการท างานขัน้ตอนต่อไปได้โดยการเลื่อนเมาส์ไปท่ี ข้อมลูส าหรับจดัท าค่าดชันีการใช้พลงังานบริเวณแถบสีเขียว ดงัรูป 

 

 
 

หรือคลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี ขัน้ตอนท่ี 2  ดงัรูป 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการกรอกข้อมลูส าหรับจดัท าค่าดชันีการใช้พลงังาน ดงัรูป 

 

หน่วยงานต้องคลิกไอคอน    ทกุครัง้ที่มีการกรอกข้อมูล 
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1. คลิกเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการกรอกข้อมลู 

2. หน่วยงานกรอกข้อมลูในแต่ละเดือน 

 

คลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงข้อความเพื่อให้ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู ดงัรูป 

 

 
 

 

คลิกท่ี  เพื่อ ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 

 

คลิกท่ี   เพื่อ ยกเลิกการบนัทึกข้อมลู 

 

 

ระบบจะแบง่ค่าดชันีการใช้พลงังาน ออกเป็น 5 กลุม่  โดยระบบจะแสดงค่าดชันีการใช้พลงังานตามกลุม่ท่ีหน่วยงานต้องบนัทึกข้อมลู 

01 – ส านกังานทัว่ไป 

1 

2 

Admin จะเป็นผู้กรอกข้อมลูแทนหน่วยงาน 
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13 –  ศนูย์วิจยั 

 
 

15 – ห้องสมดุ 

 
16 – ศนูย์ฝึกอบรม 

 
71 –  มหาวิทยาลยั 



12 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมูลการใช้สาธารณูปโภค 

  ท่านสามารถเลือกการท างานขัน้ตอนต่อไปได้โดยการเลื่อนเมาส์ไปท่ี ข้อมลูการใช้สาธารณปูโภค บริเวณแถบสีเขียว ดงัรูป 

 

 
 

หรือคลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี ขัน้ตอนท่ี 3  ดงัรูป 
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ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการกรอกข้อมลูการใช้สาธาณปูโภค ดงัรูป 

 

 
 

1. คลิกเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการ 

2. หน่วยงานบนัทึกจ านวนเงินค่าใช้โทรศพัท์ในแต่ละเดือนลงในช่องของเดือนนัน้ๆ 

3. หน่วยงานบนัทึกข้อมลูการใช้น า้ประปา  โดยบนัทึกจ านวนหน่วยท่ีใช้และจ านวนเงิน ในแต่ละช่องของเดือนนัน้ๆ 

หลงัจากบนัทึกข้อมลูในสว่นต่างๆครบแล้ว ให้คลิกท่ีไอคอน   เพื่อท าการบนัทึกข้อมลู ระบบจะแสดงข้อความเพื่อยืนยนัการบนัทึกข้อมลู ดงัรูป 

1 

2 3 
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คลิกท่ี  เพื่อ ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 

 

คลิกท่ี   เพื่อ ยกเลิกการบนัทึกข้อมลู 

ส่วนที่ 3  รายงานการใช้พลังงาน 

คลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี รายงานการใช้พลังงานไฟฟ้า  ดงัรูป 

 

ระบบจะแสดงรายงานปริมาณการใช้ไฟฟ้า ดงัรูป 
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ท่านสามารถเลือกรายงานต่อไปโดยการเลื่อนเมาส์ไปท่ี รายงานปริมาณการใช้เชือ้เพลิง บริเวณแถบสีเขียว ดงัรูป 

 
หรือคลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี รายงานการใช้เชือ้เพลิง  ดงัรูป 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายงานการใช้เชือ้เพลิง ดงัรูป 

คลิกเลือกปีงบประมาณท่ีต้องการแสดงรายงาน 

 



16 

 

 
 

 

ท่านสามารถเลือกรายงานต่อไปโดยการเลื่อนเมาส์ไปท่ี รายงานปริมาณการใช้เชือ้เพลิง บริเวณแถบสีเขียว ดงัรูป 

 

 
 

หรือคลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี รายงานปริมาณการใช้สาธารณปูโภค  ดงัรูป 
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ระบบจะแสดงรายงานปริมาณการใช้สาธารณปูโภค ดงัรูป 

 
 

 

ท่านสามารถเลือกรายงานต่อไปโดยการเลื่อนเมาส์ไปท่ี รายงานตวัชีว้ดั(สรุปผู้บริหาร) บริเวณแถบสีเขียว ดงัรูป 
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หรือคลิกท่ี หน้าหลกั ระบบกลบัไปท่ีหน้าแรก จากนัน้ คลิกเลือกท่ี รายงานปริมาณการใช้สาธารณปูโภค  ดงัรูป 

 

 
ระบบจะแสดงรายงานตวัชีว้ดั(สรุปผู้บริหาร) ดงัรูป 

 ในกรณีท่ีหน่วยงานยงัไมม่ีการกรอกข้อมลู ระบบจะแสดงเคร่ืองหมาย  

 
 ในกรณีท่ีหน่วยงานกรอกข้อมลูครบถ้วนแล้ว ระบบจะแสดงเคร่ืองหมาย 
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การส่ังพมิพ์รายงาน 

 ผู้ใช้งานคลิกเลือกรายงานท่ีต้องการสัง่พิมพ์ 

 

 
 

 เม่ือผู้ใช้งานคลิกเลือกค าสัง่ พมิพ์ แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ ดงัรูป 

คลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงเมนใูห้เลือกใช้

งาน 

คลิกเลือกค าสัง่ พิมพ์ 
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ผู้ใช้งานคลิกไอคอน   เพ่ือสัง่พิมพ์รายงาน 




